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1. Indledning

Denne vejledning henvender sig til nye redaktgrer af Greve Fodbolds website. Greve Fodbolds website er
opbygget via DBU’s standard platform, som er et Content Management System (CMS).

Fordelen ved et CMS system er, at det er en brugervenlig platform, hvorfra man kan redigerer indholdet fra et
vilkarligt sted ved hjzelp af en almindelig webbrowser som eks. Internet Explorer. Det er derfor ikke nadvendigt at
anvende et designprogram, og redaktgrer behgver ikke at have erfaring med HTML programmering. Vejledning
vil trinvis guide igennem de mest gense ting, og herefter er der (naesten) frit spil for de enkelte redaktarers
kreativitet. Det farste man skal foretage sig hvis man vil redigerer pa siden er at skrive en mail til

'mailto:webmaster@grevefodbold.dk og bede om at blive oprette som bruger. Man vil herefter modtage en mail
med et brugernavn og password.

NB. Systemet kraever Internet Explorer 6,0 eller nyere.

For at sikre, at du kan benytte Klub-cms i din browser, skal du allerfarst sikre et par ting.

For at undga fejl og blokeringer, skal du sikre, at Klub-cms fungerer korrekt i din browser. For det farste skal du
sikre, at der ikke er blokeret for pop-up-vinduer:

- Veelg "Funktioner” i browserens menu.

- Veelg "Blokering af pop op-vinduer"

- Veelg "Indstillinger for pop op-vinduer"

- Tilfgj dit domeene til tilladte steder ved at skrive en stjerne foran, fx *klubcms.dbu.dk.
Hvis du benytter Internet Explorer 7, skal du endvidere ggre dette:

- Start Internet Explorer 7 op

- Klik pa "funktioner" i menuen gverst.

- Klik pa "Internet indstillinger" nederst

- Klik pa fanebladet "Sikkerhed"

- Klik pa ikonet "Websteder du har tillid til"

- Klik pa knappen "Websteder" lige under ikonerne

- Indtast http:// efterfulgt af jeres hjemmesideadresse. Tast bade med og uden www og tast bade jeres eget
domeaene og den midlertidige adresse, | evt. har faet af DBU.

- Fjern fluebenet i "Kreev servergodkendelse (https:) for alle websteder i denne zone"
- Tryk pa knappen "Tilfgj"

- Tryk pa knappen "Luk"

- Tryk pa knappen "OK"

I nogle tilfeelde (nar man karer med Internet Explorer 7) kan det ogsa vaere ngdvendigt decideret at sl& pop-up-
blockeren helt fra. Det gar man saledes:

- Start Internet Explorer 7 op

- Klik pa "funktioner" i menuen gverst.

- Klik pa "Internet indstillinger" nederst

- Klik pa fanebladet "Beskyttelse af personlige oplysninger" (hedder "Privacy" i engelsk version)

- Fjern tjekmeerket nederst.

Genstart evt. for at vaere sikker pd, at sendringerne er slaet igennem.

Rettigheder:

Greve Fodbold giver adgang til :
e Argangsledere
e treener/holdleder.

Traener og holdleder har adgang til at opdatere holdsider med kamp referater og optakter mens Argangslederne
har rettigheder til ogsa at rette i tekst sider.
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2. Logon til administrationsmodulet

| adresselinien indtastes www.DBUNET.dk (se Figur 1) og tryk ENTER.

-.f.-‘- :: www.dbunet.dk :: - Windows Internet Explorer Z|fz|
[EE

@.\— |g, http: iidbunet . dbu, dikfdefault, aspx v| | X | aale

Filer Rediger Vis Faworitter  Funkbioner  Hijsslp

"ﬂ'-v | v| Search - |, = 7|

i:f ohr [@::www.dhunet.dk::

- B i v |:2kSide + (O Funkrioner -

AT B =

Forside |  Mine oplysningar | Min adressebog | Personsgqning |  uUdvalgssegning | Unionssgaqning

LOG IND

Brugernawvn

Husk mig

Glemt adgangskode

£

E;B 0 Internet

T

Indtast herefter dit brugernavn og adgangskode. (Brugernavn og adgangskode er identisk med dit log-on til
Kluboffice2.)
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Nar korrekt log-on er udfgrt skal du trykke pa Klub-cms i hgijre side

FEX
V| *g| [ X | [Googe | L~

= :: www.dbunet.dk :: - Windows Internet Explorer,

@E}r > | htkpeffdbunet, dbu, dkjdefault, asps

Filer  Rediger Vis  Faworitker  Funkkioner  Hijsslp

. | vl search

- B el v ;b Side -+ {CF Funkkioner -

'ii\f ﬁ"ir? I@::www.dbunet.dk::

Du er logget ind som
Greve Fodbold

Forside | Mine oplysninger Min adressebog | Personsggning Udwvalgssegning | Unionssegning

LOG UD

Du er logget ind som
Greve Fodbold

Mine genveje - . T
Referater bl . .. i
Mine referater

Rejseafregning

www.dbu.dk

www.bbu.dbu.dk

Kluboffice2

www. jbu.dbudk

www.kbu.dbu.dk
www.Ifbu.dbu.dk
www.sbu.dbu.dk

_i
il

| £

I (& €D Internet F 100 -
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3. Redigering af holdsider

Du er nu logget ind p& Greve Fodbolds del af klubcms.dk og kan begynde at tilfgje ting p& hjemmesiden. Vi har
valgt at give rettigheder til folgende 3 moduler. :

e  Administration
e Sideopbygning
e Kartoteker

/2 KIubCMS Administration - Windows Internet Explorer

i

GATM E | hitpefHubcms, dbu, dkfadminFrontpage frantpage. aspx V‘ %X ‘ ‘ Pl

Fler Redioer i Favortter Funktioner  Hislp
W ‘ v‘ search v+ ()

— - »
w & [@KIUbCMSAdministration ] ‘ @ v [ m v S v ) Funktioner -

GREVE FODBOLD - NY Administration {Greve Fodbold - NY) Du er logget ind som: Greve Fodbold

Logud Forside Administration Sideopbygning lyhedsoversigt Kartoteker

3.1 Administration:
Alle klubbens hold er oprettet under administration/hold. Du bgr derfor kunne finde det hold du vil opdatere pa
her. Findes holdet ikke bedes du kontakte webmaster. Find dit hold i hgjre side og tryk pa rediger. Her er der
mulighed for at lsegge holdbillede ind samt skrive referater og optakt til kampe. :

FEX

{= KlubCMS Administration - Windows Internet Explorer

@\—/ - |§,http:,l',l'ldubcms.dbu.dldad inffteam/matchList, aspx?sectionid=251 1&subnetid=108 V| 4| % | | P~
Filer Rediger Vis Favoritter  Funktiofier  Hisslp
- l v| Search + | @
I
S - »
&% [@KIubCMS Adrministration ] ‘ f3 - B = - [ side v (0 Funktioner
GREVE FODBOLD - NY Administration (Greve Fodbold - NY) Du er logget ind som: Greve Fodbold
Log ud Forside Administration Sid=opbygning Nyhedsoversigt Kartoteker
A
Holdoversigt § Redijgering af hold g Referater og optakter g Spillere =
Higlp
Hold | U-14 drehge (94) 2 -Pulje 4 vl
Holdnan  [U-14 drghge hold 2 |
Holdbillede |/qataigefimagedni3363.ng |
Saq billede Fiern billede
Fritekst
|
J b/
Udfart [§ @ mntermet H100% -

Der er muligt at vise hvilke spillere som er til radighed for holdet, men Greve Fodbold har valgt ikke at anvende
denne mulighed endnu. Data stammer fra Greve Fodbolds administrationssystem Kluboffice.
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Trykkes der pa Referater og optakter fremkommer der en mulighed for at skrive en tekst. Tekst er opdateret pa
hjemmesiden nar dette gemmes.

/= KlubCMS Administration - Windows Internet Explorer ._ E|g|
@'C__}' - |@, http:,l'll'lduhcms.dbu.dH¥mianteamImatchList.aspx?sectionid=2511&suhnet V| [ % | | 2=
Filer Rediger W¥is Fawvoritker  Funkfioner  Hjselp
l.!f:-' - | \ v| Search - ‘l‘.-r @
\
—— - . »
4 l@KIubCMS Administration ] I ﬁ - B femy = |2k Side + (O Funkkioner -
GREVE FODBOLD - NY Administration {Greve Fodbold - HY }
Log ud Forzide Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt
Holdoversigt § Redigering af hold § Referater og optakter %Rerigeringafreferaterogoptakter E Spillere
Kamp: Herfolge BK -\areve Fodbold
I Ewide | & | 4 | B <&
B I U m|x ¥ |E=EES|iZE|EE
|
Optakt
Nyheds-id | |
Myheds-overskrift | | Seq nyhed
Anvend nyhed som optakt IFl
: Elkide | & [ | | ¢4 | B @ | &
AB I U ABG|X2 xﬂ%EEEHE = | EE iE
Referat
(& €0 nternet FAO0% v
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3.2 Sideopbygning:

Under punktet "sideopbygning” laves tekstsider til hjiemmesiden. Her ligger alle de sider som er anvendt pa
hjemmesiden. Treener / lederlisterne er en tekstside som der skal opdateres ved traenerskift eller
argangslederskift. Dette ggres ved at redigere den enkelte side:

FBX

/.-: KlubCMS Administration - Windows Internet Explorer

@@ - |@, http:/ klubems. dbu. dk)adminpage/pagearoupList aspx?sectionid=24868subnetid=108 V| | X | | P~
Filer FRediger Wis Favoritter  Funkkioner  Hislp
"'E' - | v| Search = ‘.":' .
W & [@KIUIJCMS Adriiistr atior: ] ‘ f3 v B v [shside v (O Funktioner ”
GREVE FODBOLD - NY Administration (Greve Fodbold - NY ) Du er logget ind som: Greve Fodbold
Log ud Forside Administration Sideopbygning Hyhedsoversigt Kartoteker

Materialer [Fiyt ] Rediger side s

Baner Radigas [Fiyt] Rediger side

Hundige Storcenter cup [Fiyt] Rediger side

Invitation til trzenerdag [Fiyt] Rediger side

Treener Lederliste [Fiye ]

traener leder 1994 [Fiyt ] Rediger side

traener leder 1995 Rediger | [Kopierside | [Flyt] Rediger side

trazner leder 1995 [Fiyt] Rediger side

traener leder 1997 Rediger | [ Kopierside | [ Flyt | Rediger side

traner leder 1993 Kopier side | [ Flyt] Rediger side

[ Slet | [Fiyt | [vis | EE

traener leder 2000 [Fiyt]

treener leder 2001 [Fiyt] Rediger side

treener leder 2002 Rediger | [ Kopier side | [ Flyt | Rediger side

traener leder pigaafdeling [Fiyt] Rediger side

U2 [Foe] (] Vi) [Refigeree]

u-18 [Fiyt ] [F ] [ie ] [ Rediger side |

et Kopierae] (i ] v | [Retiger o]

U-14 Redige: [Fiyt | [F] [is ] [Rediger side |

Gé il toppen

/ g
javascript: _doPostBack('cti00$ContentPlaceHolder 1 $dglevell$ct374lbtnLevel0PageEdit,") EB elnternet H100% -

Den valgte side &bnes og der kan redigeres. Siden er opdateret pd hjemmesiden nar der gemmes.
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3.3 Kartoteker

under menuen kartoteker.
Der er 2 muligheder her.

e Billeddatabase
e Fildatabase

Billeddatabasen:
Billeddatabase indeholder de billeder som bruges pa hjemmesiden. For at et billede skal kunne bruges pa en
side eller et hold skal dette tilfgjes i billedkartoteket. Dette ggres ved at trykke pa Kartotek / billeddatabase.

{2 KlubCMS Administration - Windows Internet Explorer

@.\— I |@,http:,l',l'klubcms.dbu.dHadminIimagedeimagedemageEdit.aspx?sectionid=2489&subnetid=108 V| [ X | | P~
Filer Rediger is Favoritter  Funktioner  Hislp
- | v | Gearch v ‘E_@ -

— o »
w & [@mubcms Admiistration ] ‘ fo - B o v Side + O Funkioner -

GREVE FODBOLD - NY Administration { Greve Fodbold - NY) Du er logget ind som: Kenneth Bisgaard

Logud Forzide Administration Menuer  Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudzendelze Kartoteker Vedtzgter Webbutik Stamdata

§ Billeddatabase Kategorioversigt E Fotografoversigt 3
Nyt billede Ga fil bunden Hizlp

Kort Navn | | . _ ':rr;dde: 774 pixels. Teknisk set ingen
=ning i hajden.
giﬁﬂ;ﬁﬂim Beskrivelse | | T4 forside-bileder: 200x160 pixels.
_2007/08 . S.tnre fn.rside-h.illeder (hajfarmat): 220):325
_Bestyrelsen Fotograf Ikke valgt /| pmels.ElIleder fil fnkuspun!der: ?5?:90 pixels .
(indzaettes der et starre bilede, vizes kun et udznit)
Spensorlogoer Type M s Webshop, produktside: 400x300 pixels ellr mindre.

Kategori

Holdbillede pé de seerlige holdsider: 400x300 pixels

Starrelse I:I kb eller mindre.

) ) Billeder til biledmoduler: max bredde: 153 pixels.
Dimension I:lx (bXh) Teknizk st ingen begraensning i hajden.

Nederste venstre hjgrne pé forsiden (fx en zponsor):
13030 pixels.

2-gpaltet side; max bredde: 600 pixels.

¢ 3-gpaltet side; max bredde: 480 pixels

v

[ € mtemet H100% -
-

Tryk p& Nyt billede” Hvis du vil sege pa billeder som ligger i kartoteket kan dette gares ved at trykke pa Sag.
Hvis du eksempelvis skal bruge Greve Fodbolds logo er dette lagt op en gang og kan derfor veelges via sgg.
Dette kan derfor veelges fra alle teksts og holdsider og skal ikke tilfgjes til billeddatabasen igen.
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Nyt billede
Nar der skal laegges et nyt billede ind
£= KlubCMS Administration - Windows Internet Explorer

@ - |g, http:J‘,l’kluhcms.dhu.dk,iadmin,l’imagedh,l’imagedh.aspx?sectinnid=2489&suhnetid§}{8

Filer Rediger Wi Faworitter Funkbioner Hijzelp
- | v| Search - ‘E_'@ -

— = N 3
w o [@KIUbCMS Administration l - B ey v sk Side v (CF Funkbioner =

GREVE FODBOLD - NY Administration (Greve Fodbuid - NY )} Du er logget ind som: Kenneth Bisgaard

Log ud Forside Administration Menuer Sizeopbygning Nyhedsoversigt Mailudsenvielse Kartoteker Vedtz=gter Webbutik Stamdata

Billeddatabase § Kategorioversjg § Fotografoversiot § Oprettelse af billede b
Nyt billede
Mavn *
Upload af
) billede er
Beskrivelse farst
muligt
Fotograf | ke valgt v | efter
oprettelse
. af
Filnavn Ikke oprettet endnu. pilleddata.
Starrelse b
Dimension | |x[ | mxn)
-
LidFart [ €D mmternet w00 -

Nar billedet er navngivet kan man frit vaelge det billede man skal bruge og leegge dette ind i billedkartoteket:

2 KlubCMS Administration -- Websidedialogboks

& | httpijfklubcms, dbu, dikfadminfcontainer, aspx?page=)adminfimagedb/imagedbImagelpload, aspxSectionId=243921d=3351 w

_ Upload billede
Luk og opdater Luk vindue

Veelg fil | || Gennemse...

http:/fklubcms, dbu, dkfadminfcont ainer , aspxfpage=,adminfimagedb//imagedbImagelpload, aspx&SectionId= e Internet

Nar dette er gjort kan man fra holdsider og tekstsider anvende det billede som er lagt op.

Fildatabasen:

Filadatabasen virker pA samme made som billeddatabasen. For at der kan komme filer og eksempelvis
blanketter p& hjemmesiden skal disse uploades til Klub-cms inden de kan bruges. Dette gares ved at trykke pa
Kartotek / fildatabase.
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= KlubCMS Administration - Windows Internet Explorer

@.\—/J; - |@, http:ffkubcrms , dbu,difadmingfiledb)filedbCat egoryList, aspx?sectionid=2490&subnetid=103

O

v|€, x|

Filer ~Rediger Wis Favoritter  Funkhioner  Hjeelp

l_!f;',,| + | Search - ‘l‘-'

w o [@Kluhcmsndministration y l

B

fi- B

s v |k Side - {0k Funkkion

»
=

GREVE FODEBOLD - NY Administration (Greve Fodbold - NY)

Log ud Forside Administration Menuer Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelze

Fidatabase Kategorioversigt  Forfatteroversigt

Mavn

Beskrivelse

Kategori lkke valgt v
Forfatter lkke valgt v
Type lkke valgt v

Sterrelse l:l ki

Der er ikke foretaget en ssgning endn. \
/

Kartoteker

Du er logget ind som: Kenneth Bisgaard

Vedtz=gter Webbutik Stamdata

Ny fil Ga til bunden Hizlp

EB e Internet

F 100%

Tryk pa Ny fil Hvis du vil sgge pa filer som ligger i kartoteket kan dette gares ved at trykke pa Sgg.
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